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GINIS Express SQL
POKLADNA - Primé uctovani

Pokladni doklad je mozné ihned po jeho vyhotoveni zauctovat pfes klavesu F2. Jelikoz pokladnik rovnou i uctuje,
je samozfejmé nutné, aby meél vybornou znalost ucetnictvi. Skupiny a polozky jsou povinné u v§ech typl uctovani
pokladnich dokladu, ale v pfipadé pfimého uctovani je mozné je mit nastavené napfiklad na drovni syntetickych

uctl, pricemz analytické ucty, stfediska atd. mlze uzivatel vybrat i doplnit az pfimo v ucetnictvi.
Jako pfiklad vystavime a nasledné zauctujeme vydajovy pokladni doklad na postovné.

Vyplnime hlavi¢ku dokladu

popis dokladu typ dokladu datum
vystaveni
Pofizovani dokladu / / X
Pokladna 1 |leru' pokladna / / oK
_ = - Zrudit
Cislo doklad 2 Dokladfv | VVDAJOVY Datum vystaveni [27.10.2023
Zplsob platpy 0  |hotové | - |nedaniovy Datum das. pin.
Datum uplat. dané |
IPopis dokladu |Poitovné
DIC -] 1I€o | ~:| ARES | RC | o
pfijemce
Nazev |komu je vyplaceno Typ ESU | 20 fyzicka osoba -
S hotovosti
Ulice a é.d.
Obec .
psC [ posta potet
TCoD priloh
Poé.pfiloh
|| Polozky dokladu | Popis dokladu
Skupina Poloika T DPH% |M.jedn, |Cena/jedn.|Mnozstvi|Zaklad Dan Celkem
f 0w 0~ 0 of 00|  0,00] 0,00 0,00| 0,00
DPH % T Zaklad Dan Celkem Zaokrouhleni
Pocet piiloh Celkem: 0,00

Dale vyplnime zakladni (bazové) polozky dokladu — v nasem pfipadé (u nedarnového dokladu) Skupinu, Polozku
a Celkem. U tohoto typu dokladu jsou aktivni také pole M.jedn., Cenal/jedn. a MnoZstvi. Jak je uvedeno vySe,
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muzeme mit Ciselniky Skupiny a Polozky méné detailni, napf. jako v ukazce je Skupina rozdélena pouze na
PFijmy a Vydaje, které jsou nositeli informace o u¢tu pokladny a PoloZky jsou definované na urovni syntetickych
UCta s tim, Ze analyticky ucet bude doplnén v ramci ucetnictvi.

Sumacni (danové) polozky dokladu se doplni automaticky dle vyplnéni bazovych polozek.

UloZeni pokladniho dokladu potvrdime tladitkem i
Pofizovani dokdadu b4
Pokladna | 1|Hiavni pokladna | ]
Cislo dokdadu 2| Deldad [V | VYDAIOWY Datum vystaveni |27.10.2023
Zplobplatby | 0 |hatové | | wi|nedaiowy Datum dad, pin.
Diatum uplat. dané
Popis doldadu | Postovné =
e[ Alico S _ames [ RE| s
MNazev |komu je vyplaceno ~+| TypESU 20 fynicks osoba ~
Ulice a €.d. .
Obec
psc | Polta |
ECDD Poufit pomér pro cdpodet
Poépiioh | 1 Vynutit OZP do 10000 K&
|
Zackrouhlen
|Popis polodky \\ Celkcerc 120,00
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Po uloZeni pokladniho dokladu se aktivuji zaloZzky Detail, Popis dokladu, PoloZky dokladu a Elektronické pfilohy.
K ZAUCTOVANI na karté Detail slouzi tlagitko F2.

Detail | Popis dokladu | Polozky dokladu  Elektronické pillohy

Pokladna 1 Doklad V VYDAJOWY Datum vystaveni 27.10.2023
Cislo dokladu 22 nedanovy Datum dan. pin.
Zplsob Ghrady 0 hotové Datum upl. dané

Zpisob dhrady
Popis dokladu PoStovné

DIC ICo RC
Nazev komu je vyplaceno
Ulice a c.d. Zauctovano
Obec ¢uD 0
Posta Celkem 120,00

eCDD

Po zmacknuti tlacitka F2 se zobrazi upozornéni, Ze se uzivatel chysta pofizovat do ur€itého obdobi, v naSem
pfipadé do fijna. Pokud je pro uzivatele toto okno nadbyteéné, staci zatrhnout volbu ,tuto zpravu jiz

nezobrazovat® a upozornéni je timto deaktivovano.

Upozoréni % Potvrzenim se dostavame do ucetnictvi, kam se

pfenese pfeddefinovana kontace (viz Skupiny,
Pozor !!! Chystate se pofizovat data do obdobi

o

Polozky).

[Jtute zpravu jif nezobrazovat Ok
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Nyni uz maze uzivatel doupravit zauc¢tovani podle potfeby — v nasem pfipadé doplnime analyticky ucet.

v Pofizeni Gcetniho dokladu [m} X

P i - |

Mésic: | 10

Organ.: 12345681 Nazev: Z5 VZOROVA

De| Doklad

= Napoweda z €toveho rozvhu ®

Hodnata Poprs |
0000 Ostatni shutby
0299 VHC - Zéviretny zipis

0310 Ostatni shutby tkolent
0999 HC- Zivireny zopis

@ Hodnota (O Popisnytest O/t
[

- E EEE B R EE @E@l Mepoveds || Uit | zese |

Timto je pokladni doklad zau¢tovany. Jakmile je doklad zauctovany, slouzi tlagitko F2 k prohliZzeni — objevi se

zaudctovani pokladniho dokladu.

Zauctovani pokladniho dokladu X |
Informace
I€0: 12345681 Doldad: 300022 Den: 21 Suma MD Suma DAL Rozdil MD-DAL
Licence: DEMO Meésic: 10 120.00 120,00 0,00
Role 2023
Mé| De| Doklad SU AU | OdPa | Pol Zj Uz Orj O MD DAL
10 27 30002z 261 | 0300 ! ! L | | ! 0,00 120,00
< >

ot
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Tlagitko F3 slouzi k OPRAVE ZAUCTOVANI. Po

Upozornéni X ‘
zmacknuti klavesy F3, opét vyskoCi okno s upozorn&nim

Pozor !!! Chystate se pofizovat data do obdobi

(pokud neni deaktivované) a okno Ucetnictvi pro opravu
ucetniho dokladu.

[Jtuto zpravu jiZ nezobrazovat

* Oprava ucetniho dokladu O X

arEEEE EEEE F CNepoveds || ekt zem |
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